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R, 3¢ » Establecer el marco de actuacion de la
Comision de Computo y
Telecomunicaciones derivado de las
necesidades que la Facultad demanda en

LINEAMIENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO materia de renovacion de equipo y
DE LA COMISION DE COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES

servicios de computo, informdtica y
telecomunicaciones.
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CAPITULO I. DE LA
INTEGRACION

Articulo 1.- La Comision de Computo y Telecomunicaciones se integ
siguientes miembros:

I. Miembros con derecho a voz y voto:
» Presidenta (e), que sera la persona Titular de la Facultad de Med

» Secretaria (0) Técnica (0), que recaera en la persona Titular de la
General.

» Secretaria (0) Ejecutiva (0), que recaera en la persona Titular del
Departamento de Redes y Telecomunicaciones.

» Vocales, que seran las siguientes personas:

» Titular del Departamento de Informatica.
Titular de la Secretaria Administrativa.
Titular de la Division de Investigacion.

Titular de la Divisidon de Estudios de Posgrado.
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Dos representantes Académicos, que seran nombrados por |2
de la Comision y duraran en el cargo 2 anos a partir de
nombramiento.

Il. Miembros con derecho a voz, pero no a voto:

» Asesor permanente, que sera la persona Titular de la Se
de Control Administrativo.




Ademas de los senalados anteriormente, la Comision
invitara a un maximo de tres integrantes de la
comunidad de la Facultad de Medicina, que
cuenten con un perfil técnico profesional en el area
de computo y telecomunicaciones, para que
participen en sus sesiones en calidad de asesores,
quienes permaneceran en su cargo por dos anos.

Cuando la Comision lo estime pertinente, invitara a
otras personas de acuerdo a los asuntos que se vayan
a presentar en cada sesion.

Quienes asistan como invitados, solo tendran
derecho a voz, a efecto de que proporcionen
informacion relacionada con el asunto a tratar, asi
como para aclarar cualquier duda que pudieran
tener los miembros de la Comision. En ningun caso
se computara el voto de las personas invitadas.
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ARTICULO 3.- LA
PERSONA QUE
PRESIDA LA
COMISION
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ARTICULO 6.-
LAS Y LOS
VOCALES DE LA
COMISION

ARTICULO 4.- LA
PERSONA QUE
FUNJA COMO

SECRETARIA (O)
TECNICA (O) DE
LA COMISION

|

ARTICULO 7.-
LAS Y LOS
REPRESENTANTES
ACADEMICOS DE
LA COMISION

CAPITULO II. DE LAS ATRIBUCIONES DE
LOS MIEMBROS DE LA COMISION
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ARTICULO 5.- LA
PERSONA QUE
FUNJA COMO

SECRETARIA (0)

EJECUTIVA (O) DE

LA COMISION

m

ARTICULO 8.- LA
PERSONA
ASESORA

PERMANENTE DE

LA COMISION




CAPiTU!_O lll. DE LAS ATRIBUCIONES DE LA
COMISION

Articulo 9.- La Comision de CoOmputo y Telecomunicaciones, tendra las siguientes atribuciones:

>

>

Promover y actualizar la implementacion de politicas y normas para el funcionamiento de los servicios de
informatica, computo y telecomunicaciones de la Facultad, asi como de sus adquisiciones.

Aprobar el calendario anual de sesiones ordinarias de trabajo.

Determinar acciones para atender las necesidades que requiera la Facultad de Medicina en materia de
informatica, computo y telecomunicaciones.

Proponer lineamientos de tipo administrativo y juridico que permitan la coordinacion en materia de
informatica, computo y telecomunicaciones.

Evaluar la pertinencia de la adquisicion de servicios y bienes en materia de informatica, computo y
telecomunicaciones que las areas de la Facultad de Medicina requieran y emitir la recomendacion
correspondiente; la Comision no intervendra en la contratacion de personal que se relacione con servicios
informaticos y de telecomunicaciones.

Buscar mecanismos de racionalizacion y optimizacion en materia de servicios informaticos, de computo y
telecomunicaciones.

Proponer, evaluar, analizar y aprobar alternativas de solucion sobre el funcionamiento de servicios de
informatica, computo y telecomunicaciones de la Facultad




CAPITULO IV. DE LA OPERACION
DE LA COMISION

Articulo 10.- En la primera sesion del afo, se
establecera el presupuesto anual para la renovacion de
equipos de informatica, computo y telecomunicaciones;
dicha disposicion sera obligatoria para todas las areas
que conforman la Facultad de Medicina

Articulo 11. La Comisidn sesionara dos veces por afno,
conforme al calendario anual de sesiones aprobado,
salvo que no existan asuntos a tratar.

Articulo 15.- Cuando la Comision lo considere
ertinente, podra apoyarse de areas especializadas de
a UNAM, administrativas o tecnoldgicas, para emitir

alguna recomendacion.

Articulo 16.- Al final de cada afno se elaborara un
informe anual de las actividades realizadas por la
Comisidn, que sera presentado al H. Consejo Técnico en
la primera sesion del ano siguiente..



CAPITULO V. DE LAS
SESIONES

» Articulo 17. Las sesiones, tanto ordinarias como extraordinarias, solo
podran celebrarse cuando asista, como minimo, la mayoria de sus
miembros con derecho a voz y voto. Cuando no se retna el quérum
necesario, se convocara una sesion extraordinaria posterior en un plazo
maximo de quince dias habiles.

» Articulo 18. No se analizaran solicitudes incompletas ni sin la
documentacion requerida.

» Articulo 19. Las decisiones se fundamentaran en la disponibilidad
presupuestal de acuerdo al presupuesto anual aprobado y en la
priorizacion de acuerdo a las Politicas de Renovacion de equipo de
computo y servicios informaticos.

» Articulo 20. Las decisiones se tomaran preferentemente por unanimidad;
en caso contrario, por mayoria simple de votos de los miembros
presentes. En caso de empate, la Presidencia de la Comision, o quien la
sustituya, tendra voto de calidad.




PROPOSITO

» Establecer las normas que regulan la
renovacion, adquisicion,
mantenimiento y uso responsable del
equipo de computo, software y
servicios informaticos en la Facultad
de Medicina, con el fin de garantizar

, , , la continuidad operativa, la
BT A D o e Ao COMPUTO seguridad digital, la sostenibilidad
tecnologica y la transparencia en la
gestion institucional.
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VI.

—
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PROCEDIMIENTO

Solicitud de renovacion o adquisicion.
Las solicitudes deberan presentarse ante Ila Comision de Computo vy
Telecomunicaciones (CCYT) en los periodos establecidos, acompafadas de:
o Dictamen técnico emitido por la Unidad de Informatica y Telecomunicaciones
(UIT).
o Dictamen de viabilidad presupuestal de la Secretaria Administrativa.
o Oficio de justificacidon con visto bueno del responsable del area solicitante.
o Tres cotizaciones conforme al catalogo base vigente de la DGTIC (partida 514).
Calendario de recepcion

o Primer periodo: del 1 de marzo al 30 de abril.

o Segundo periodo: del 1 de agosto al 30 de septiembre.
Evaluacion y dictaminacion

o La CCYT evaluara las solicitudes con base en los dictamenes técnicos vy
presupuestales, priorizando aquellas con impacto directo en la docencia, la
investigacion, la seguridad informatica o la atencion a usuarios.

o En caso de que la solicitud forme parte de un proyecto con financiamiento
externo (PAPIME, PAPIIT, SECTEI, SECIHTI u otros), debera indicarse
expresamente.

o La resolucion del Comité sera inapelable.



4. Resolucion y notificacion
- Las resoluciones se comunicaran por escrito a los
responsables de las areas dentro de los cinco dias habiles
posteriores a la sesion correspondiente.
- En caso de aprobacion, la adquisicion se realizara conforme a
los procedimientos administrativos institucionales.
5. Disposicion de equipos sustituidos
- Los equipos reemplazados deberan entregarse a la UIT para
su disposicion conforme al Programa Universitario de Manejo
de Residuos Electronicos (PURA) y la normatividad ambiental
aplicable.

POLITICAS DE RENOVACION DE EQUIPO DE COMPUTO
Y SERVICIOS INFORMATICOS




Gracias

Correo electronico

atenciontifm@unam.mx
albor@unam.mx
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